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XA TAN QUANG Doc 14ap - Tu do - Hanh phiic
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THONG BAO

V& viéc phén cong nhiém vu cac thanh vién Uy ban nhan dan
Va cong chirc, chuyén mon thu¢c Uy ban nhin dan
x4 Tan Quang - nhiém ky 2021-2026

Can ctr Luat to chuc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Luét stra d6i bod sung mot s6 diéu cua luat T6 chire Chinh phu va luat Tb chire
Chinh quyén dia phuong;

Can cir Quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dan xi Tan Quang nhiém ky
2021-2026, ban hanh kém theo Quyét dinh sb: 330/QD-UBND, ngay 03/8/2021
cua Uy ban nhan dan xa Tan Quang;

Uy ban nhan din x3 Tan Quang théng nhit phan cong nhiém vu cdc ty vién
Uy ban nhan dan va can b cong chirc, chuyén mon thugc Uy ban nhan dan xa Tan
Quang, nhiém ky 2021-2026 nhu sau:

I. UY VIEN UY BAN NHAN DAN:

1. Pong chi: Lé Vin Phiic - Chi tich Uy ban nhin dan xa

- Chi dao, diéu hanh va quan ly chung moi hoat dong cua UBND xa;

- Phu trach céc linh vuc: qudc phong, an ninh, phong chéng toi pham,
phong, chéng tham nhiing, an toan giao thong, ddm bao trat ty an toan xa hdi); ké
hoach, dau tu, ngan sach; quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi ciia xi; quy
hoach phat trién nong thon; td chirc bd may, cong tdc can bo; dia gidi hanh chinh;
cai cach hanh chinh; van thu, luu trit; dan van chinh quyén; dan chu co s&; thuc thi
phap luat; thi dua, khen thuong; tiép cong dan, ddi thoai va giai quyét don thu
khiéu nai, t6 cdo cua cong dan; t6 chirc tién hanh cic bién phap bao vé tai san cla
CO quan, td chirc, bao vé tinh mang, tu do danh dy, nhan phém, cac quyén, loi ich
hop phap khéc ctia cong dan, thuc hién cac bién phdp quan ly dan co trén dia ban.

- Thuc hién nhiém vu Chu tich cac Hoi dong, Trudng cac Ban Chi dao theo
quy dinh: Chu tich Hoi dong Thi dua - Khen thudng xa; Cha tich Hoi dong Nghia
vu quan sy xa; Trudng Ban Pai dién HDQT Ngan hang Chinh sach xa hdi; Trudng
Ban Chi dao 138 xi; Truong Ban Chi huy Phong, chdng thién tai va tim kiém ctu
nan; Trudng Ban An toan giao thong; Chu tich Hoi déng Giao duc Quéc phong —
An ninh; Truéng Ban Chi dao thyc hién Chuong trinh muc tiéu quéc gia xay dung
nong thon mai; va Chu tich céc hdi déng, Trudng cac ban chi dao khac theo quy
dinh cua phap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan huyén.

- Phu trach va chi dao cac cong viéc khac do cac Phé Chu tich phu trach
nhung Chu tich xét thiy can thiét phai truc tiép xir 1y.



- Chiu trach nhiém véi Pang uy, Ban Thuong vu Pang tiy, Hoi dong nhan
dan xa ddi v6i cac van dé phu trach; gitt mdi quan hé phdi hop voi Uy ban Mat
tran To qudc va cac doan thé xa.

2. Pong chi: Tran Pirc Hanh: Phé chii tich uy ban nhan dan xi

- Thuc hién nhiém vu Pho Chu tich Thuong truc giai quyét cac cong viéc
ctia Chu tich khi Chu tich di ving.

- Phu trach cac linh vuc: kinh té, ndng nghiép, thily san, phat trién nong
thon; trat ty xay dung; tai nguyén; moi truong; dat &; khoa hoc va céng nghé; cong
tac thé)ng ké, tai san cong; tai chinh, ngan sach, thué; thi truong, gia ca; tin dung;
xdy dung co ban; dbi thoai va giai quyét khiéu nai ctia cong dan c6 lién quan dén
boi thuong, giai phong mit bang cac du 4n xay dung co sé ha tang trén dia ban xa
va cac cong viéc khac theo su phan cong cua Chu tich Uy ban nhan déan xa.

- Puoc giao quyén xur 1y vi pham hanh chinh, giai quyét cac khiéu ddi véi
quyét dinh hanh chinh va hanh vi hanh chinh cia UBND c6 noi dung lién quan
dén céc linh vuc phu trach; cac khiéu nai d6i voi céc quyét dinh ma noi dung lién
quan dén linh vuc minh phu trach.

- Thuc hién nhiém vu Chu tich cac hoi déng, Truong cac ban chi dao khac
theo su phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa.

- Phu trach Thon Di Linh, thon Bui Hoa, thon Xuan tri, thon Tam Ctru, Thon
Van Minh.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc do Chu tich UBND xa phén cong.

3. Pong chi: Vii Pinh Céng: Phé chii tich uy ban nhin dan xi

- Phu trach céac linh vyc: Van hoa - xa hoi; giao duc va dao tao; y té, dan sd,
ké hoach hoa gia dinh, cham soc strc khoe nhan dan; lao dong; chinh sach xa hoi;
bao v€ ba me, tré em; phong, chéng té nan xa hoi; bao hiém xa hoi; bao hiém y té;
van hoa, gia dinh, thé thao, du lich; cong nghé thong tin va truyén thong; nhan
quyén; dan toc; ton gido; cai tao gido duc vi thanh nién; cong tac thanh nién, thiéu
nién, nhi dong; phu nit va binh dang gidi; quy hoach, ké hoach phat trién nganh
theo linh vuc phu trach; Tu phap - ho tich, Tuyén truyén, gido duc phap luat va bo
phan mot cira. Pugc giao quyén xtr Iy vi pham hanh chinh, giai quyét cac khiéu
dbi v6i quyét dinh hanh chinh va hanh vi hanh chinh cia UBND c6 noi dung lién
quan dén cac linh vuc phu trach; cac khiéu nai ddi véi cac quyét dinh ma nd1 dung
lién quan dén linh vuc minh phu trach.

- Pugc uy quyén thuc hién nhiém vu Chu tich cac Ho1 déng, Truong cac
Ban Chi dao theo quy dinh: Truong Ban Chi dao Chuong trinh muc tiéu giam
nghéo va viéc lam; Trudng Ban bién tdp Trang thong tin dién tir xa va Chu tich cac
hoi dong, Truong cac ban chi dao khac theo su phan cong ciia Chu tich Uy ban
nhan dan xa.

- Giit mdi quan hé phdi hop giita Uy ban nhan dan x3 v4i Uy ban Mt tran
T6 qubc Viét Nam x3, Poan Thanh nién, Hoi Lién hiép Thanh nién, Hoi lién hiép
Phy nit; Hoi Cuu chién binh; Hoi Nong dan va céc to chire x4 hoi khéc.

- Phu trach Thon Poan x4, Hoi xa, Thon Thién Khanh, Thon Tho Son

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do Chu tich phan cong.
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5. Pong chi: Nguyén Thé Sirc: Uy vién Uy ban nhan dan xa, Chi huy
trudng quan sy xa.

6. Pong chi: Nguyén Duy Huy: Uy vién Uy ban nhan dan xa, Trudng cong
an xa.

II. CONG CHUC

1. Pong chi: Nguyén Vin Tién: Vin phong - thong ké

- Tham muu, giap ny ban nhan dan cép x4 to chtrc thye hién nhiém wvu,
quyén han cta Uy ban nhan dan cip x4 trong céc linh vuc: Vian phong, thong ké,
cai cach hanh chinh, thi dua, khen thuong, ky luat theo quy dinh ctia phap luat;

- Truc tiép thyc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dyng va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky va dot xuit ciia Hoi déng nhan dan, Thuong truc Ho1 déng nhan
dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa;

+ Giap Thuong truc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cdp x4 chuan bj
cac diéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong ctia Hoi déng nhan dan, Uy ban
nhan dan cip x3;

+ GitGp Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 to chirc tiép dan; thuc hién cong
tac van thu, luu trit, co ché “mét cira” va “mot cira lién thong”, xay dung chinh
quyén dién tir; kiém soat thu tuc hanh chinh, tap hop, théng ké va quan 1y co so dit
liéu theo céc linh vuc trén dia ban; nhan don thu khiéu nai, t6 cdo va chuyén dén
Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xem xét, giai quyét theo thim
quyén; téng hop, theo ddi, bao cdo viéc thuc hién quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan déan cdp xa va thuc hién quy ché dan chu ¢ co sé theo quy dinh cta phép luat;

+ Giup Uy ban nhan dan xa trién khai don déc, kiém tra viéc thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh & dai phuong; chu truong, bién phap ddy manh cai cach
hanh chinh trén dia ban; tong hop cong tac cai cach hanh chinh ¢ dia phuong bao
cao Uy ban nhan dan xa va Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh.

+ Chu tri, phéi hop va theo dbi viée thuc hién ké hoach phat trién kinh té -
x4 hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién kinh té - x4 hoi
theo quy dinh cua phép luat;

- Thyc hi¢n cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4 giao.

2. Pong chi: Nguyén Thi Ha: Vin phong Pang uy - Ndi vu

- T6 churc thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach
sau khi dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé
linh vuc thuoc pham vi quan ly dugc giao.

- Tham muu giap Uy ban nhan dan xd quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén
han cac bd phan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan xa theo hudng dan cua Uy
ban nhan dan huyén.

- Gitip Uy ban nhan dan xa viéc quan 1y, st dung bién ché hanh chinh; thuc
hién cac quy dinh vé ché do tu chu, tu chiu trach nhiém cta Uy ban nhan dan xa.
Lap bao cao cap c6 tham quyén theo quy dinh.



- Tham muu giup Uy ban nhan dan xa viéc tuyén dung, sir dung, danh gia
dinh ky va hang nam theo quy dinh; thuc hién chinh sach dao tao, boi dudng vé
chuyén mén, nghiép vu va kién thitc quan 1y dbi voi can bd, cong chirc va ngudi
khong chuyén trach x4, thon theo phén cap.

- Lam cong tac Tai chinh cua N§1 vu.

- Phéi hop v6i Cong chitc Van hoa - Xa hoi tham muu Uy ban nhéan dan xa
chi dao, huéng dan, kiém tra va to chuc thuc hién cac chi truong cua PBang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc vé ton gido va cong tac ton gido trén dia ban.

- Tham muu, dé xuat véi Uy ban nhan déan x t6 chitc cac phong trao thi dua
va trién khai thuc hién chinh sach khen thuong cua Pang va nha nudc trén dia ban
xd; 1am nhiém vu thuong truc cua Hoi ddng thi dua - khen thudng xa.

- Hudng dan, kiém tra, ddn ddc viéc thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua,
khen thudng trén dia ban xa; xay dung, quan ly va st dung Quy thi dua, khen
thuong theo quy dinh cua phap luat.

- Giup Uy ban nhan dan xa t6 chtrc thuc hién viée bau cur dai biéu Quéc hoi,
dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cip, bau Trudng thon theo phan cong cia Uy ban
nhan dan xi va hudng dan ctia Uy ban nhan dan huyén.

- Thuc hién cac quy trinh, hd so, thu tuc trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa
quyét dinh cac vi tri nguoi hoat dong khong chuyén trach va chic danh khac theo
tham quyén ctia Uy ban nhan dan xi; tham muu cho Uy ban nhan dan x4 trinh Hoi
dong nhan dan xa, Uy ban nhan dan huyén phé chuan cic chirc danh bau cir theo
quy dinh cua phap luat.

- Tham muu gitp Uy ban nhan dan xa quan 1y hd so, mdc, chi gidi, ban dd
dia gii hanh chinh cua xd; hudng dan va téng hop bao cdo vé hoat dong cia thon,
khu déan cu trén dia ban theo quy dinh; bdi dudng cong tac cho Trudng, Phé thon,
khu dan cu; hudng dan, kiém tra tong hop bao cdo viéc thuc hién dan chu & co s6.

- Giup Uy ban nhan dan xa thuc hién quan 1y nha nudc vé to chiic va hoat
dong cua hoi va td chirc phi chinh phu trén dia ban.

- Thyc hién cong tac thong ké, thong tin, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
xd va Phong noi vu vé tinh hinh, két qua trién khai cong tac Noi vu trén dja ban.

- Té chuc trién khai, ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé
thong thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nude vé cong tac ndi vu & xa.

- C6 trach nhiém phdi hop véi dong chi cong chitc khac hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

3. Pong chi: Vii Thi Hing: Vin phong Pang uy-Noi vu

- Hudng dén, kiém tra cdc bd phan chuyén mon cta x3 chdp hanh ché do,
quy dinh ctia phap luat vé cong tac van thu, luu trit ciia khdi Pang.

- Huéng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu vé thu thap, bao vé, bao quan
va to chire sir dung tai li¢u luu triv ddi voi cac bd phan chuyén moén cia xa va luu
trir tai xa.

- Phéi hop véi cac bo phan chuyén moén khac va cac to chiic doan thé & dia
phuong td chirc thuc hién cac hoat dong & dia phuong thugc pham vi quan 1y cua
Uy ban nhan dan xa theo quy dinh cua phap luat.



- C6 trach nhiém phdi hop v6i dong chi cong chirc khac hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

4. Pong chi: Pham Phui Thao: - Pja chinh - Xay dung - Méi truong

- Lap s6 dia chinh d6i v&i cha st dung dat hop phap, 1ap s6 muc ké toan bo
rudng dat cia xa.

- Giap Uy ban nhan dan xa hudng dan thu tuc thim tra dé xac nhan viéc to
chtrc, ho, gia dinh ding ky quyén str dung dét, thuc hién cac quyén loi, trach nhiém
va nghia vu ctia cong déan lién quan t6i dat theo quy dinh ctia phap lut.

- Lap ho so quy hoach, ké hoach sur dung dat; thAm tra, xac minh, lap van
ban dé Uy ban nhan dan xa trinh Uy ban nhan dan cip trén quyét dinh vé giao dat,
thu hoi dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat, cap gidy chirng nhan quyén
sir dung dat ddi voi ho gia dinh, ca nhan, to chic va to chiic thuc hién quyét dinh
do.

- Thyc hién ché do bao cao thong ké dat dai theo quy dinh.

- Quan 1y, bao quan ho so dia chinh, ban d6 dia gidi hanh chinh, ban d6
chuyén nganh, s6 dia chinh, s6 muc ké, s6 cap gidy ching nhan quyén sir dung dat,
s6 theo ddi bién dong dat, sb liu thong ké, kiém ké, quy hoach str dung dét v.v..

- Tuyén truyén giai thich cac quyét dinh vé hoa giai tranh chap dat dai, tham
muu cho lanh dao Uy ban nhan dan x3 cac bién phap dé giai quyét don thu vé linh
vuc dat dai, thuong xuyén kiém tra nham phat hién cac trudng hop vi pham quy
dinh vé dat dai, kién nghi U}”/ ban nhan dan xa Xﬁ’ 1y theo quy dinh cua phép luat.

- Chap hanh va phdi hop véi co quan cap trén trong viéc quy hoach, do dac
1ap ban dd dia gii hanh chinh, glal phong mat bang vv..

- Tham gia tuyén truyén phd bién vé chinh sach, phap luat vé dat dai, phdi
két hop véi cac ban nganh, doan thé va nhan dan trong viéc quan ly dat dai theo
quy dinh cua phat luat.

- Quan 1y cac nghia trang nhan dan trong dia ban. Huéng dan xay dung mo
phan theo quy dinh cua dja phuong.

- C6 trach nhiém phdi hop véi dong chi cong chirc khac hoan thanh nhiém
vu dugc giao.

5. Pong chi: Bui Vin Pd: - Pia chinh - XAy dung - Méi truong

- Tham muu xay dung quy hoach, ké hoach, quan 1y va thyc hién cong tac
xay dung, gidam sat vé k¥ thuat, chit lugng cong trinh trong kién thiét, xy dung co
ban cac cong trinh phuc lg1 ¢ dia phuong.

- Tham muu véi Pang, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan déin trong cong tac
danh gia thuc trang tinh hinh moéi truong trén dia ban, chu dong xay dung quy
hoach, ké hoach quan 1y, kiém soat xtr 1y rac thai dam bao vé sinh méi trudng.

- Xac dinh trach nhiém bdo v¢é moi trudng cua t6 chirc, ca nhan trong hoat
dong kinh doanh, dich vu va tham muu bién phép bao vé moi truong.

- Quan 1y, phan loai chét thai, to chtrc cac hoat dong thu gom, van chuyén,
xt 1y, tiéu huy nham giam thiéu 6 nhiém méi trudng theo quy dinh.

- Tuyén truyén thyc hién chuong trinh dam bao vé sinh méi trudng trong
cong dong dan cu.



- C6 trach nhiém phdi hop voi dong chi Thao phan anh tinh hinh sir dung dét
cua thon Hoi x4, thon Poan x4 va cong chire khac hoan thanh nhiém vu duoc giao.

6. Pong chi: Trinh Trung Tuyén, Pham Quang Manh (Phu trach cong tic
K& hoach - NTM - NN)

- Theo ddi, xay dung ké hoach thu cac hop ddng thau khoan, xay dung du
todn tu stra cac cong trinh xay dung trén dia ban xa.

- Té chuc huéng dan viéc thyc hién cic chuong trinh ké hoach, dé an,
khuyén khich phat trién va tng dung tién bd khoa hoc cong nghé dé phat trién san
xuat; huéng din nong dan chuyén doi co cau cdy trong, vat nudi trong san xut
theo quy hoach, ké hoach chung.

- Tham muu thuc hién quy hoach va xay dung nong thon moi; to chiec,
huéng dan khai thac va phat trién nganh nghé truyén thong ¢ dia phuong.

- C6 trach nhiém phdi hop véi déng chi cong chirc khac t6 chic thyc hién
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

7. Pong chi: Pham Vin Lc (Phu trach cong tac Giao thong - Thuy loi)

- Giap Uy ban nhan déan x4 1ap ké hoach, t6 chtrc xdy dung cac cong trinh
thuy loi, tu b6 béo vé dé diéu, phong chéng lut bao.

- Quan 1y, t6 chire thyuc hién viée xay dung, tu stra cac cong trinh giao théng
duoc phan cip, xay dung ké hoach giai toa dong chay va hanh lang bao vé dudng
giao thong nong thon, bao vé cac cong trinh co so ha tang khac theo quy dinh

- Tham muu xay dung phuong an huy dong dong gop tu nguyén cua nhan
dan dé xay dung duong giao thong, cau cong trong xa theo quy dinh cuia phap luat.

- C6 trach nhiém phdi hop véi dong chi cong chirc khac to chirc thyc hién
hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

- Pong chi Pham Vin Loc c6 trach nhiém phdi hop voi déng chi Thao phan
anh tinh hinh sir dung d4t ctia thén Thién khanh, thon Van minh, thon Tho son.

8. Pong chi: Hoang Thi An Giang: Tuw phap - Ho tich

- Thuc hién nhi€ém vu cong tac ho tich, dang ky khai sinh, khai ti, két hon,
dang ky lai viéc sinh, tu, két hon, nhan nudi con nudi, dang ky gidm hd, dang ky
nhan cha, me¢, con, xac nhan, trich lyc tinh trang hon nhén; thay ddi, cai chinh ho
tich cho nguoi dudi 14 tudi va bd sung ho tich cho moi truong hop khong phan
biét d6 tudi; dang ky khai sinh, khai tir qua han theo quy dinh cta phép luat; quan
1y, st dung cac loai s6 ho tich, biéu mau hd tich theo quy dinh cta B Tu phép; luu
trit s6 ho tich, giéy to ho tich; cép ban sao giéy to ho tich tir s6 hé tich.

- Thyc hién mot sb viéc vé quéc tich thudc thAm quyén theo quy dinh cua
phap luat.

- C6 trach nhiém phdi hop véi ddng chi cong chirc khac té chirc thuc hién
hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

9. Pong chi: Nguyén Cong Tai: Tw phap - H tich

- Tham muu va t6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach, quyét dinh, chi thi
vé cong tac tu phap & cép x4; theo ddi, kiém tra tinh hinh thuc hién sau khi duoc
cap c6 thAm quyén quyét dinh hodc phé duyét.



- Tham muu léy v kién nhan dan vé cac dy an luat, phap 1énh theo hudng
dan ciia Uy ban nhan dan cap huyén va co quan Tu phép cap trén.

- Ra soat cac quyét dinh do Uy ban nhan dén cdp xa ban hanh; ra soat vin
ban quy pham phép luat do Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan cp xd ban hanh;
chi dao, huéng dan viéc xay dung quy wdc, huong ude thén, té dan phd phu hop
vo1 quy dinh phap luét hién hanh.

- Theo doi, bao cdo tinh hinh thi hanh van ban quy pham phép luat, phat
hién, dé xuat bién phap giai quyét nhitng kho khin vuéng méc trong thi hanh vin
ban quy pham phap luat ¢ cap xa véi Phong Tu phép cap huyén.

- Td chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach phé bién, gido duc phap luat;
quan 1y, khai thac, str dung Tu sach phap luat ¢ cap xa.

- Tham muu thyc hién cac quy dinh cua phéap luat vé t6 chirc va hoat dong
hoa giai & co so, bdi dudng, cung cap tai liéu nghiép vu cho t6 vién T6 hoa giai
trén dia ban theo sy huéng dan cia co quan tu phap cip trén.

- Phéi hop voi co quan thi hanh 4n din sy trong thi hanh 4n dan sy trén dia
ban theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham muu cho UBND xa trong viéc xi phat vi pham hanh chinh theo
tham quyén, quy dinh ctia phap luat.

- Béo céo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh thuc hién nhiém vu quan 1y céng
tac tu phap dugc giao v6i Uy ban nhan dan cap huyén va Phong Tu phap.

- C6 trach nhiém phdi hop véi dong chi cong chirc khac to chirc thyc hién
hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

10. Pong chi: Bui Vin Téi: Tw phap - Hp tich

- Thuc hién cép ban sao tir s6 géc, chirng thyc ban sao tir ban chinh cac giéy
to, van ban bang tiéng Viét; chung thyuc chir ky trong cac gidy to, van ban bang
tiéng Viét; chimg thuc hop dong giao dich va cac viéc khac theo quy dinh ctia phap
luat.

- C6 trach nhiém phdi hop véi ddng chi cong chirc khac td chirc thuc hién
hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

11. Pong chi: Vii Duy Tham: Tai chinh - Ké toan

- Phu trach diéu hanh chung; Tham muu giup UBND xa t6 chirc thuc hién
nhiém vu quyén han ciia UBND xa trong linh vuc tai chinh - ké toan. Truc tiép
thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung duy toan thu, chi ngan sach trinh cip c6 thim quyén phé duyét,
gitp Uy ban nhan dan xa trong vi¢c td chirc thuc hién dy toan thu, chi ngan sach,
quyét toan ngan sach.

+ Kiém tra va to chtrc thuc hién cac hoat dong tai chinh ngin sach theo
huéng dan ctia co quan tai chinh cap trén, quyét toan ngan sach xi va thuc hién
bdo cdo tai chinh, ngan sach theo ding quy dinh cta phap luat.

+ Thuc hi¢n quan 1y cac du an dau tu xay dung co ban, tai san ¢ dinh tai
xa theo quy dinh.

+ C6 trach nhiém phdi hop v6i dong chi cong chirc khac t6 chire thuc hién
hoan thanh nhiém vu duogc giao.



12. Pong chi: Pam Thanh Thiiy: Tai chinh - K¢ toan

- Tham muu cho Uy ban nhan dan xa khai thac cac nguon thu, ghi chép tong
hop céc khoan thu ngan sach xa. Ké toan tai san va ngudn kinh phi hinh thanh
TSCP. Ké toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, thuc
hién cac hoat dong tai chinh ngan sach dung theo quy dinh cua phap luat.

- C6 trach nhiém phdi hop véi déng chi cong chirc khac t6 chic thuc hién
hoan thanh nhiém vu duogc giao.

13. Pong chi: Nguyén Thi Phwong: Tai chinh - Ké toan

- Bé4o cdo tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh, thuong xuyén theo doi
ngudn ngan sach phan bo cho cac nganh hoat dong dé bao cao kip thoi cho Lanh
dao Uy ban nhan dan trong quéan 1y, diéu hanh ngan sach.

- K& toan chi ngn sach xi: ghi chép cac khoan chi thuong xuyén, chi dau tu
XDCB theo duy toan chi ngan sach x dd dugc HDND x4 phé duyét, tong hop cac
khoan chi 1ap bao cao quyét toan chi ngan sach xa.

- Ké toan tién mat, tién giri: ghi chép phan anh s6 hién c6 va su bién dong
tién mit tai quy, tién gui kho bac thudc quy ngan sach. Ghi chép phan anh cac
khoan ng phai thu, ng phai tra va tinh hinh thanh toan cac khoan n¢ dé, thuc hi¢n
cac hoat dong tai chinh ngan sach dung theo quy dinh cua phap luét.

- C6 trach nhiém phdi hop véi déng chi cong chirc khac t6 chic thuc hién
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

14. Pong chi: Pham Quang Ngoc: Vin hoa, thong tin - Thé duc, thé
thao

- Thyc hi¢n nhiém vu thong tin tuyén truyén gido duc vé duong 161, chinh
sach ctia Pang, phap luat cua nha nudc, tinh hinh Kinh té-Chinh tri & dia phuong
va dau tranh chéng moi 4&m muu tuyén truyén pha hoai cua dich; bao céo thong tin
vé du luan quan ching va tinh hinh méi trudng vin hoa cua dia phuong 1én Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa.

- Huéng din, kiém tra ddi voi cac td chire va cong dan chap hanh phap luat
trong hoat dong van ho4, thong tin, thé duc, thé thao.

- Tham muu Uy ban nhan dan xa chi dao, hudng dan, kiém tra va to churc
thuc hién cac chi truong ciia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé ton
gido va cong tac ton gido trén dia ban; quan 1y cac hoat dong tin ngudng, ton gido.

- Phéi hop véi cac ban nganh, doan thé to chtrc, hudng din nhin dan xiy
dung lang vin hoa, khu dan cu vin hoa va cong tac gia dinh theo huéng dan cia co
quan cap trén

- Phu trach dai truyén thanh; Giap Uy ban nhan dan xa trong viéc to chuc
cac hoat dong thé duc, thé thao, vin ho4, vin nghé quﬁn chiing, cac cau lac bo, 18
hoi truyén théng, bao v¢ cac di tich lich sir, danh lam théng canh, dia diém vui
choi, giai tri va xay dung nép sdng vian minh, gia dinh vin hod, ngin chin viéc
truyén ba tu twong phan dong, d6i truy dudi hinh thirc vin hod, nghé thuat va cac
t¢ nan khac ¢ dia phuong.

- T6 chirc van dong nhan dan xa hoi hoa cao ngudn nhan lyc nham xay dung
va phat trién su nghiép van hod, van nghé, thé duc, thé thao rong khép.



- Lap chuong trinh, ké hoach cong tic van hoa, vin nghé, thong tin tuyén
truyén, thé duc, thé thao, cong tac lao dong, thuong binh xa hoi trinh Uy ban nhan
dan x4 chi dao va to chire thuc hién chuong trinh, ké hoach di duoc phé duyét.

- Phy trach vé cong tac trang tri khanh tiét, am thanh loa may cac hoi nghi,
bing z6n khau hiéu.

- C6 trach nhiém phdi hop véi déng chi cong chirc khac t6 chic thuc hién
hoan thanh nhiém vu duogc giao.

15. Pong chi: Pham Pirc Trinh: Lao dong - Thwong binh & xa hoi

- Tryc lam viéc tai bd phan “modt ctra” tiép nhan ho so va tra két qua theo
quy dinh.

- Théng ké lao dong, tinh hinh viéc lam, nganh nghé trén dia ban, quan ly
linh vuc tré em, xay dung xa phu hop véi tré em, theo ddi cac ddi tuong t¢ nan ma
tiy mai dam, cong tac binh dang gioi.

- Quan ly cac ché d6 chinh sach thudc linh vuc bao trg xa hoi theo quy dinh.

- Theo ddi, d6n ddc va thuc hién viéc chi tra tién trg cép cho cac doi tuong
duogc huong chinh sach ngudi c6 cong theo quy dinh cua phép luat.

- C6 trach nhiém phdi hop véi déng chi cong chirc khac t6 chic thuc hién
hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

16. Pong chi: Chu Minh Hué: Lao dong - Thuong binh & xa hdi

- Theo d&i chuong trinh giam nghéo va ché do chinh sach lién quan dén ho
nghéo.

- Quan 1y linh vuc nguoi c6 cong, quan 1y cac nghia trang, cac cong trinh
ghi cong li¢t si.

- C6 trach nhiém phdi hop véi dong chi céng chirc khac to chirc thuc hién
hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong, Chu tich, Phé Chu
tich, thanh vién Uy ban nhan dan, cac can bg, cong chirc, chuyén mon thudc Uy
ban nhan din xi phai thuc hién nghiém tuc cac quy dinh trong quy ché lam viéc
ciia Uy ban nhan dan xa nhiém ky 2021-2026 (ban hanh kém theo Quyét dinh sd
330/Qb-UBND, ngay 03/8/2021) khi ¢6 cac nhi€ém vu trong tam, dot xuat Chu tich
Uy ban nhan dan x s& c¢6 diéu chuyén phan cong dé dép tng yéu cau nhiém vu
chung cua dia phuong./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

- Phong noi vu huyén;
- TT Ping iy, TT HDND xa;
- Can bo, cong churc xd;

- Luu: VP.

Lé Van Phuc
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